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PROCEDIMENTOS PARA EMISSAO DE LICENGA AMBIENTAL

Para emissdo de Licenca Ambiental, deverd seguir os procedimentos adiante descritos.
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1. Cadastrar o Empreendimento
v' O empreendimento é a pessoa juridica, formal ou informal, onde ocorrerd o evento.

v Deverd informar o nome do empreendimento, o endereco, o responsavel e as atividades.
As atividades estdo previstas ndo Lei Ambiental.
v' O responsavel é a pessoa fisica responsavel pelo empreendimento.
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v' As Atividades sd3o os tipos de negdcios exercidos no empreendimento (Ex. Bar e
Restaurante, Atividade agricola, etc.)

v Pessoa Juridica formal é a que estd de acordo com lei, tem CNPJ, Inscricio Estadual e/ou
Inscricdo Municipal, as demais que ndo tém nenhuma formalizag¢do junto a Unido, Estado,
Distrito Federal ou Municipio, sdo informais.

2. Cadastrar o Interessado
v' E a pessoa fisica envolvida da solicitacdo, podendo ser o proprietario, um procurador, o

realizador do evento, etc.
v" Deverd informar o CPF, nome, endereco, e-mail e telefone.

3. Cadastrar o Processo Ambiental
v' O processo corresponde a solicitacdo da Licenca Ambiental, devendo ser informado o

seguinte:
3.1. Processo
o O numero do processo (automatico)
Data de abertura (automatica)

o

Assunto (devera selecionar o tipo de licenca)

o

0 Orgdo (devera selecionar o 6rgdo emissor — Secretaria de Gestdo Ambiental
O Objeto: descrever as especificacbes da solicitacdo (ex. Licenga para realizacdo de

O

evento, tipo festa dancante; Instalacdo de cultivo agricola e agropecuaria, etc.)
3.2. Interessado
o Informar o CPF ou Nome do interessado
o Classificar o tipo de interessado (proprietario, solicitante, procurador, etc.)
3.3. Movimentacao
o Situacdo: é o tipo de movimentacdo do processo (ex. Envio, Deferido, Arquivado,
Concluido, etc.)
o Orgido/Setor: é o departamento para onde o processo foi enviado para as devidas
providéncias
Previsdao de execucdo: é o tempo necessario para conclusdo da acao no processo;
Notificar por e-mail: poderd enviar automaticamente aviso por e-mail aos
interessado cadastrados no processo;
3.4. Check List
o Corresponde ao rol de documentos exigidos no procedimento; pode ser cadastrado
no formuldrio Check List os documentos exigidos para o procedimento, dos quais
serdo cadastrados automaticamente a cada procedimento solicitado.

3.5. Anexos
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o Sdo os documentos necessarios ao procedimento; podem ser arquivos do tipo PDF,
JPG, DOC, XML, etc., devendo ter no maximo 30 megabytes (caso ultrapasse esse

limite devera dividir o arquivo em partes menores)

3.6. Requerimento

o Sdo os dados do requerimento, devendo apenas selecionar os dados ja cadastrados:

3.7. Licenca

Tipo (Regularizagdo / Renovagido)

Solicitante (pessoa requerente da licenca)

Orgdo (responsavel pela emissio)

Amparo Legal (lei que fundamenta a emissdo da licenca)

Empreendimento (selecionar o empreendimento para onde sera emitida a
licenga)

Atividades: informar as atividades exercidas no local licenciado

Emissdo de Taxa: emitir o boleto de cobranca de taxa, quando for o caso

A licenca so6 sera habilitada para emissdo apds a autorizacdo do Gestor responsavel.

© O O O O

Tipo de Licenca (selecionar o tipo de licenca)

Data de Emissao: sera sugerida a data atual

Data de Validade: é a data limite de validade da licenga

Solicitante: selecionar o solicitante

Inicio e Fim do Evento: informar o periodo de validade do evento, podendo

informar data e hora de inicio e fim

O O O O

Org3o Emissor: é o 6rgdo que estd emitindo a licenca

Org3o Responsavel: é o drgdo responsavel pela emiss3o da licenca

Fundamentacdo: é a lei que fundamentou a emissdo da licenca

Para: corresponde as condicionantes da licenca (ex. Licenca de Festa — informar se

ha utilizacdo de bebida alcodlica, se utilizacdo de som ambiente, etc.)

Analisar o Processo

O processo devera ser analisado pelo Técnico Ambiental responsavel, o qual analisar as
formalidades e legalidade do requerimento, devendo o mesmo ser saneado e apds
aprovado encaminhado ao Gestor para autorizacdo e emissao da Licenca.

A licenca s6 sera habilitada para emissao apds a autorizacdo do Gestor responsavel.

Autorizar a Licencga

Ap0ds analise técnica o Gestor podera emitir a licenga ambiental, devendo informar a senha
de autorizacdo, que sera autorizada, registrando de forma eletronica a data, hora e
identificacdo do emissor.
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6. Publicar no Diario Oficial
Publicar o processo de emissdo da licengca no Diario Oficial e no Site do Municipio, em
cumprimento ao art. 37 da Carta Magna e a legislagao do Meio Ambiente.

7. Emitir a Licenga
Apds a autorizacdo do Gestor a Licenca Ambiental ficard disponivel para impressao ou
envio de forma eletronica aos interessados.
A partir da emissdo da licenca, o processo ficara bloqueado para alteracdo das
informacdes, somente permitida apds revogacdo da autorizacdo pelo Gestor, a qual
invalidara a licenca ja emitida.
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